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SORUMLULAR

1 İş Sağlığı ve Güvenliği yıllık çalışma planının yapılması X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

2 İSG Kurul Toplantısı X X ÇALIŞAN SAYISI 50 ALTI

3 İş Sağlığı ve Güvenliği iç yönergesinin hazırlanması/revize edilmesi X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

4 Risk Değerlendirme Ekiplerinin Güncellenmesi X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

5 Risk Değerlendirme Ekiplerine eğitim verilerek belgelendirilmesi X X X X X X İLÇE MEM

6 Risk Değerlendirme yapılarak MEBBİS'e girilmesi ve raporlanması X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

7
Risk Değerlendirme Raporunda belirlenen eksiklikler, sorumlu kişilerce, termin süresi sonuna 

kadar tamamlanması
X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

8 Risk Değerlendirme Raporunun Uygulanmasına ait takibin yapılması X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

9 Risk Değerlendirme Raporunun revizyon çalışmalarının yapılması X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

10
Risk Değerlendirme Raporu sonuçlarına göre, çalışanlar açısından yapılması gerekenler hakkında 

çalışanların bilgilendirilmesi
X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

11
Temel İş Sağlığı ve Güvenliği eğitimi Alan Personelin Takibi ve Eğitim Almayan Persoınelin İlçe 

İş Sağlığı ve Güvenliği Bürosuna Bildirilmesi
X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

12
Tehlikeli ve Çok Tehlikeli Sınıfta Yer Alan İşlerde Çalıştırılacakların Mesleki Eğitimlerinin 

verilmesi ve belgelendirilmesi
X X X X X X X X X X X X AZ TEHLİKELİ

13 Hijyen Eğitimlerinin verilmesi ve belgelendirilmesi X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

14
Yangınla Mücadele  Eğitimi Alan Personel Takibi ve Eğitim Almayan Persoınelin İlçe İş Sağlığı 

ve Güvenliği Bürosuna Bildirilmesi
X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

15
Arama, Kurtarma ve Tahliye Eğitimi Alan Personelin Takibi ve Eğitim Almayan Persoınelin İlçe 

İş Sağlığı ve Güvenliği Bürosuna Bildirilmesi
X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

16 Kişisel koruyucu donanımların kullanımı ve bakımı eğitimlerinin verilmesi ve belgelendirilmesi X X X X X X X X X X X X

BÜNYESİNDE KKD KULLANMASI 

GEREKEN ÖĞRENCİ VE ALMASI 

GEREKEN PERSONELİ 

BULUNAN OKUL/KURUM 

MÜDÜRLÜKLERİ

17
Özel politika gerektiren personel eğitimlerinin tamamlanabilmesi ve takibinin yapılabilmesi için 

İlçe İş Sağlığı ve Güvenliği Bürosuna Bildirilmesi
X X X

BÜNYESİNDE  ÖZEL POLİTİKA 

GEREKTİREN ÖĞRENCİ VE 

PERSONELİ BULUNAN 

OKUL/KURUM MÜDÜRLÜKLERİ

18 İşbaşı (oryantasyon) eğitimlerinin verilmesi ve belgelendirilmesi X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

19 Ziyaretçi ve Velilerin Eğitimlerinin verilmesi X X X X OKUL KURUM MÜDÜRLÜKLERİ

20 Öğrenci/Çırak İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimlerinin verilmesi ve belgelendirilmesi

MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU 

LİSELERİ, MESLEKİ EĞİTİM 

MERKEZLERİ, MESLEKİ VE 

TEKNİK EĞİTİM MERKEZLERİ

21 Acil Durum Planının Hazırlanması X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

22 Acil durum planının yenilenmesi X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

23
Acil Durumlar Hakkında Çalışanların bilgilendirilmesi ve eğitimlerin planlanması ve 

uygulanması
X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

24
Acil durum Ekipleri Eğitimi Alan Personelin Takibi ve Eğitim Almayan Personelin İl Milli 

Eğitim Müdürlüğü İş Sağlığı ve Güvenliği Birimine Bildirilmesi
X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

25 Tahliye Planlarının hazırlanarak uygun yerlere asılması X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

26 Tatbikatların planlanması ve yapılması X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

27 Kimyasal Maddelerle Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik Önlemlerinin alınması X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

37 Ergonomi tedbirlerinin alınması X X X X X X X X X X X X
İL MEM/ İLÇE MEM / OKUL 

KURUM MÜDÜRLÜKLERİ

38 Psikososyal risklere karşı tedbirlerin alınması X X X X X X X X X X X X
İL MEM/ İLÇE MEM / OKUL 

KURUM MÜDÜRLÜKLERİ

YAPILACAK FAALİYETLER

2022

HALİDE HATUN İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNÜN

2022 YILI YILLIK ÇALIŞMA PLANI
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HALİDE HATUN İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNÜN

2022 YILI YILLIK ÇALIŞMA PLANI

40 Ramak Kala Kayıtlarının Tutulması ve Bildirimi X X X X X X X X X X X X
İL MEM/ İLÇE MEM / OKUL 

KURUM MÜDÜRLÜKLERİ

41 İş Kazalarının bildirimi ve kayıt altına alınması X X X X X X X X X X X X
İL MEM/ İLÇE MEM / OKUL 

KURUM MÜDÜRLÜKLERİ

42 Meslek Hastalıklarının Bildirimi ve Kayıt altına alınması X X X X X X X X X X X X
İL MEM/ İLÇE MEM / OKUL 

KURUM MÜDÜRLÜKLERİ

43
MEBBİS İSGB modülüne okul/kurum veri girişlerinin tamamlanması (Kurum bilgileri, risk 

analizleri, acil durumlar vs.)
X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

44
İş Sağlığı ve Güvenliği basılı evrak ve dökümantasyonun sağlanması ve Dosyalama Sisteminin 

Oluşturulması
X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

45 İşe Giriş Sağlık Muayenelerinin yapılması X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

46 Periyodik Sağlık Muayenesi X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

47 Aşı ve aşılama planlamalarının yapılması ve uygulanması X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

48 İnsani tüketim amaçlı gıda ve sıvıların analiz ve kontrollerinin yapılması X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

49 İşyeri bina ve eklentilerinde alınacak sağlık ve güvenlik önlemlerinin alınması X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

50 Yapı İşlerinde İş Sağlığı ve Güvenliği Çalışmalarının Planlanması X X X X X X X X X X X X
İL MEM/ İLÇE MEM / OKUL 

KURUM MÜDÜRLÜKLERİ

51 Okul / kurumların Sağlık ve Güvenlik İşaretleri Yönetmeliğine uygun hale getirilmesi X X X X X X X X X X X X
İL MEM/ İLÇE MEM / OKUL 

KURUM MÜDÜRLÜKLERİ

53 Periyodik Kontrole Tabi Tutulan Ekipmanların Belirlenmesi X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

54 Yangın Tesisatı ve Hortumlar, Motopomplar, Boru Tesisatının Kontrolleri X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

55 Yangın Söndürme Cihazlarının Kontrolleri X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

56 Yangın Algılama Ekipmanları Kontrolleri X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

57 Basınçlı kap ve tesisatların kontrolü X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

58 Kaldırma ve iletme ekipmanlarının kontrolleri X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

59 Yıldırımdan Korunma (Paratoner) Sisteminin kontrolü X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

60 Kalorifer Kazanı ve Isınma Sisteminin kontrolleri X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

61 Makine ve Tezgahların kontrolleri X X X X X X X X X X X X

MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU 

LİSELERİ, MESLEKİ EĞİTİM 

MERKEZLERİ, MESLEKİ VE 

TEKNİK EĞİTİM MERKEZLERİ

62 Tesisatların  kontrolleri X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

63 Personel Talimatları X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

64 Makine, cihaz kullanımı ile diğer talimatlar X X X X X X X X X X X X
İL MEM/ İLÇE MEM / OKUL 

KURUM MÜDÜRLÜKLERİ

65 Geçici veya Belirli Süreli İşlerde İş Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili yapılacak işlemler X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

66 Kantin ve diğer kullanım alanlarını işletilmesi X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ

67 Taşıma ve servis hizmetleri X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

68 Her türlü hizmet alımı ve yapım işleri X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

69 Yönetim Sistemi Çalışmaları X X X X X X X X X X X X OKUL MÜDÜRLÜĞÜ/İLÇE MEM

İLHAN ÇELİK
Okul Müdürü

İşveren

halide
Daktilo Metni
17.01.2022

halide
Yeni Damga

halide
imza12




